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	Приложение 1

	к приказу руководителя администрации

Железнодорожного района

	от 31.12.2019 № 34-о/д


УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 
для целей бюджетного учета

I. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок бюджетного учета в администрации Железнодорожного района в городе Красноярске (далее – администрация). Администрация использует 
при формировании корреспонденции счетов приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению» 
(далее – Приказ № 162н) с учетом вносимых изменений и организует ведение бюджетного учета в соответствии с действующим законодательством. 
Администрация применяет следующие правила формирования учетной политики:
1) принятая администрацией учетная политика утверждается приказом руководителя администрации;

2) принятая учетная политика применяется последовательно из года в год (пункт 5 статьи 8 Федерального закона Российской Федерации 
от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон 
№ 402-ФЗ);

3) изменение учетной политики может производиться в случаях:

изменений требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными 
и (или) отраслевыми стандартами;

разработке или выборе нового способа ведения бюджетного учета, применение которого приводит к повышению качества информации 
об объекте бюджетного учета;

существенного изменения условий деятельности экономического субъекта (часть 6 статьи 8 Закона № 402-ФЗ).

4) в целях обеспечения сопоставимости данных бюджетного учета изменения учетной политики должны вводиться с начала финансового года, если иное не обусловливается причиной такого изменения (пункт 7 статьи 8 Закона № 402-ФЗ).

Не считаются изменениями в учетную политику:

применение способа организации и ведения бюджетного учета 
для отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны 
по существу от фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее;

утверждение нового способа организации и ведения бюджетного учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли 
в деятельности администрации.

1.2. На основании части 2 статьи 8 Закона № 402-ФЗ нормативными документами, используемыми при организации бюджетного учета являются:

Бюджетный кодекс РФ (далее –  БК РФ);

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета 
и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее – СГС «Основные средства»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее – СГС «Аренда»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее – СГС «Обесценение активов»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее – СГС «Представление отчетности»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее – СГС «Отчет о движении денежных средств»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения 
и ошибки», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее – СГС «Учетная политика»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее – СГС «События после отчетной даты»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России 
от 28.02.2018 № 37н (далее – СГС «Бюджетная информация 
в бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее – СГС «Резервы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры», утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы», утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»);
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее – СГС «Нематериальные активы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее – СГС «Выплаты персоналу»);

Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее – Единый план счетов);

Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее – Инструкция № 157н);

План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее – План счетов бюджетного учета);

Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее – Инструкция № 162н);

Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний 
по их применению» (далее – Приказ Минфина России № 52н);

Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России 
от 30.03.2015 № 52н) (далее – Методические указания № 52н);

Методические указания по инвентаризации имущества 
и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России 
от 13.06.1995 № 49 (далее – Методические указания № 49);

Методические рекомендации «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р 
(далее – Методические рекомендации № АМ-23-р);

Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее – Инструкция № 191н);

Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н (далее – Порядок № 85н);

Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России 
от 29.11.2017 № 209н (далее – Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н).

1.3. На основании части 3 статьи 7 Закона № 402-ФЗ ведение учета возложено на начальника отдела по учету бухгалтерской документации 
и отчетности администрации.

1.4. На основании пункта 14 Инструкции № 157н порядок передачи документов и дел при смене начальника отдела по учету бухгалтерской документации и отчетности администрации утвержден Приложением 1.
1.5. На основании пунктов 3, 6, 21, 332 Инструкции № 157н, 
пункта 2 Инструкции № 162н бухгалтерский учет в Администрации ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета (Приложение 27).
В номере счета Рабочего плана счетов отражаются:

в 1 – 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде – код вида финансового обеспечения (деятельности);

в 19 – 21 разрядах – код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

в 22 – 23 разрядах – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

в 24 – 26 разрядах – код КОСГУ.

1.6. На основании пункта 21 Инструкции № 157н учреждением 
при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

«1» – бюджетная деятельность;

«3» – средства во временном распоряжении.

1.7. На основании пунктов 6, 19 Инструкции № 157н форма ведения бухгалтерского учета – автоматизированная с применением специализированной бухгалтерской программы 1С.

1.8. С использованием телекоммуникационных каналов связи 
и электронной подписи отдел по учету бухгалтерской документации 
и отчетности администрации ведет электронный документооборот 
по следующим направлениям:

система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

передача и прием первичных учетных документов, связанных 
с оказанием услуг, выполнением работ поставщиками 
и подрядчиками, подключенными к системе электронного документооборота.
1.9. На основании частей 2, 4 статьи 9 Закона № 402-ФЗ, пункта 25 СГС «Концептуальные основы», пункта 9 СГС «Учетная политика», Методические указания № 52н для отражения объектов учета 
и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России 
№ 52н);

самостоятельно разработанные (Приложение 6).
Все иные документы, поименованные в настоящей Учетной политике, кроме перечисленных в настоящем пункте, первичными учетными документами для целей бухгалтерского учета не являются.
На основании пунктов 6, 7 Инструкции № 157н, Методических указаний № 52н) документы, поименованные в настоящей Учетной политике, которые не являются первичными учетными документами 
или регистрами бухгалтерского учета, если иное не установлено настоящей Учетной политикой, составляются в соответствии с обычаями (при их отсутствии – в свободной форме) и прилагаются 
к соответствующему первичному учетному документу 
(при его отсутствии – к Бухгалтерской справке (форма 0504833), которая служит основанием для отражения операции в бухгалтерском учете).

1.10. На основании части 5 статьи 9 Закона № 402-ФЗ, пункта 32 СГС «Концептуальные основы», Методических указаний 
№ 52н первичные учетные документы составляются на бумажных носителях.

1.11. На основании пунктов 6, 7 части 2 статьи 9 Федерального закона № 402-ФЗ перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, утвержден Приложением 2.
1.12. На основании пункта 6 Инструкции № 157н порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (Приложение 3).
1.13. На основании части 5 статьи 10 Федерального закона 
№ 402-ФЗ, пункта 11 Инструкции № 157н данные проверенных 
и принятых к учету первичных документов систематизируются 
в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом 
в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н, а также в регистрах, разработанных администрацией самостоятельно (Приложение 7).
1.14. На основании пункта 19 Инструкции № 157н унифицированные формы регистров бухгалтерского учета формируются в форме электронных регистров в специализированной бухгалтерской программе 1С и на бумажных носителях. Не унифицированные формы регистров бухгалтерского учета формируются в форме электронных регистров 
и на бумажных носителях в компьютерной программе для работы 
с электронными таблицами Excel.

1.15. На основании пунктов 6, 19 Инструкции № 157н регистры бухгалтерского учета (копии электронных регистров) хранятся 
на бумажных носителях.

1.16. На основании пункта 19 Инструкции № 157н регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях 
с периодичностью, согласно Приложению 4.
1.17. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией 
по поступлению и выбытию активов, состав которой утверждается отдельным приказом руководителя Администрации, действующей 
в соответствии с Положением (Приложение 5).
1.18. На основании части 1 статьи 19 Закона № 402-ФЗ, пункта 23 СГС «Концептуальные основы», пункта 9 СГС «Учетная политика» внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется созданной на постоянной основе внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссией, в составе согласно Приложению 15.
1.19. На основании части 3 статьи 11 Закона № 402-ФЗ, пункта 80 СГС «Концептуальные основы», пункта 9 СГС «Учетная политика» достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии 
с графиком (Приложение 8).
1.20. На основании Методических указаний № 52н в графе 8 инвентаризационной описи (форма 0504087) отражается статус объекта учета по его коду.

1.21. На основании Методических указаний № 52н в графе 9 инвентаризационной описи (сличительной ведомости) 
по объектам нефинансовых активов (форма 0504087) отражается целевая функция актива по ее коду.

1.22. На основании части 3 статьи 11, статьи 19 Федерального закона № 402-ФЗ, пункта 6 Инструкции № 157н деятельность внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии осуществляется в соответствии 
с Положением о внутреннем финансовом контроле и Положением 
об инвентаризации имущества и обязательств администрации, (Приложения 9 и 10).
1.23. Расчеты с физическими  и юридическими лицами наличными денежными средствами не осуществляются.

1.24. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» перечисление безналичных денежных средств под отчет производится в соответствии 
с Положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении 
и представлении отчетов подотчетными лицами (Приложение 11). 

1.25. На основании пункта 6 Инструкции № 157н перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, утвержден Приложением 12.
1.26. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» выдача 
под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, утвержденным Приложением 13.
1.27. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются 
в соответствии с порядком, утвержденным Приложением 14.
1.28. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, утвержденным 
Приложением 16.
1.29. На основании пункта 6 Инструкции № 157н перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, утвержден Приложением 17.

1.30. На основании пункта 6 Инструкции № 157н перечень созданных на постоянной основе комиссий утвержден Приложением 18.
1.31. На основании Методических указаний № 52н особый порядок ведения Многографной карточки (форма 0504054) администрация 
не устанавливает. Многографная карточка по соответствующим объектам учета ведется в разрезе показателей, установленных Инструкцией № 157н.

1.32. На основании пункта 6 Инструкции № 157н порядок отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты утвержден Приложением 19.
1.33. Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы на очередной финансовый год и плановый период утвержден Приложением 20.
1.34. На основании пункта 6 Инструкции № 157н форма расчетного листка утверждена Приложением 21.
1.35. На основании пунктов 1, 5, 7, 10 Инструкции № 191н бухгалтерская (бюджетная) отчетность составляется и представляется 
в соответствии с Приказом Минфина России от 28.12.2010 
№ 191н с учетом нормативных актов и письменных разъяснений пользователей бухгалтерской (бюджетной) отчетности администрации.

1.36. На основании пункта 6 Инструкции № 157н в случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в отделе по учету бухгалтерской документации и отчетности 
или структурном подразделении администрации сотрудникам администрации следует незамедлительно сообщить об этом начальнику отдела по учету бухгалтерской документации и отчетности администрации.

Начальник отдела по учету бухгалтерской документации не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи или уничтожения документов сообщает об этом руководителю администрации. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается 
в письменном виде в служебной записке в течение одного рабочего дня.

Выяснение причин такого происшествия осуществляется 
в соответствии с приказом руководителя Администрации.

II. ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА
2.1. На основании пункта 35 СГС «Основные средства», пункта 44 Инструкции № 157н срок полезного использования объекта основных средств определяется в соответствии с Классификацией основных фондов. 
2.2. На основании пунктов 36, 37 СГС «Основные средства» амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

2.3. На основании пункта 10 СГС «Основные средства» объекты основных средств стоимостью менее 10 000,00 руб. каждый, имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования 
и находящиеся в одном помещении, могут быть объединены в один инвентарный объект на основании решения комиссии по поступлению 
и выбытию активов.

2.4. На основании пункта 10 СГС «Основные средства» структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 
10% его общей стоимости.

2.5. На основании пунктов 6,45 Инструкции № 157н в составе зданий и сооружений учитываются:

коммуникации внутри зданий и сооружений, необходимые 
для их эксплуатации;

локально-вычислительная сеть;

пожарная сигнализация;

охранная сигнализация;

электрическая сеть;

телефонная сеть.

2.6. На основании пункта 10 СГС «Основные средства», пункта 9 СГС «Учетная политика», пункта 45 Инструкции № 157н отдельными инвентарными объектами являются:

мониторы;

принтеры;

МФУ;

сканеры;

сетевые хранилища;

приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

приборы (аппаратура) охранной сигнализации.

2.7. На основании пункта 6 Инструкции № 157н в Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (форма 0504031) по строке «Наименование объекта (полное)» указываются наименования объектов основных средств в соответствии с наименованием, указанным 
в документации по их поступлению (товарной накладной, счет-фактуре 
и т.д.).

2.8. На основании пункта 6 Инструкции № 157н в Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (форма 0504031), открытых 
на здания и сооружения, дополнительно отражаются сведения 
о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием и сооружением (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), 
с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой, при их наличии.

2.9. На основании пункта 9 СГС «Основные средства», пункта 46 Инструкции № 157н каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000,00 руб. включительно и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 16 знаков:

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);

2 – 4-й знаки – код синтетического счета;

5 – 6-й знаки – код аналитического счета;
7 – 16-й знаки – порядковый номер объекта в группе.
2.10. На основании пункта 46 Инструкции № 157н инвентарный номер наносится:

на объекты недвижимого имущества – несмываемой краской;

на объекты движимого имущества – несмываемой краской, либо 
при технической возможности – приклеенной этикеткой со штрихкодом.

Присвоенные инвентарные номера не наносятся на объекты основных средств в случаях, определенных требованиями 
к их эксплуатации.
2.11. На основании пункта 6 Инструкции № 157н ответственными 
за хранение технической и другой документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению у материально ответственных лиц подлежат также гарантийные талоны.

2.12. На основании пункта 46 Инструкции № 157н объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал 
в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

2.13. На основании пункта 128 Инструкции № 157н аналитический учет вложений в основные средства ведется в многографной карточке (форма 0504054).

2.14. На основании пунктов 52, 54 СГС «Концептуальные основы», пункта 31 Инструкции № 157н основные средства, выявленные 
при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов 
с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

2.15. На основании пунктов 19, 27 СГС «Основные средства» балансовая стоимость объекта основных средств видов «Машины 
и оборудование», «Транспортные средства» увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей во всех случаях, 
при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется (уменьшается) на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

2.16. На основании пункта 19 СГС «Основные средства» балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

2.17. На основании пункта 19 СГС «Основные средства» стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

2.18. На основании пункта 41 СГС «Основные средства» 
при отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы 
его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

2.19. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

2.20. На основании Методических указаний № 52н безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма 0504101).

2.21. На основании Методических указаний № 52н 
при приобретении основных средств оформляется Приходный ордер 
на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) 
(форма 0504207).

2.22. На основании Методических указаний № 52н, пункта 9 СГС «Учетная политика» частичная ликвидация объекта основных средств 
при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных 
и модернизированных объектов основных средств (форма 0504103). 
В иных случаях частичная ликвидация объекта основных средств оформляется актом по форме, утвержденной Приложением 2.
III МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЗАПАСЫ
3.1. На основании пункта 101 Инструкции № 157н, пункта 8 СГС «Запасы» единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая) единица.

3.2. На основании пунктов 100, 102 Инструкции № 157н, пункта 9 СГС «Учетная политика» оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения 
с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

3.3. На основании пункта 128 Инструкции № 157н аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в многографной карточке (форма 0504054).

3.4. На основании пунктов 52, 54 СГС «Концептуальные основы», пункта 106 Инструкции № 157н признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов 
(в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

3.5. На основании пункта 46 СГС «Концептуальные основы», пункта 108 Инструкции № 157н) выбытие материальных запасов осуществляется по фактической стоимости запасов.

3.6. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика», Методических рекомендаций № АМ-23-р нормы расхода ГСМ утверждаются Приложением 22.
3.7. На основании Методических рекомендаций № АМ-23-р период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ соответствует периоду, установленному в Методических рекомендациях № АМ-23-р.

3.8. На основании пунктов 116 Инструкции № 157н передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (форма 0504205).

3.9. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» выдача канцелярских товаров и принадлежностей, хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210), которая является основанием 
для их списания.

3.10. На основании пункта 6 Инструкции № 157н материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета на основании Акта о списании материальных запасов (форма 0504230).

3.11. На основании пункта 6 Инструкции № 157н материальные запасы, выданные на нужды администрации, списываются с учета 
на основании Акта о списании материальных запасов 
(форма 0504230), если в настоящем разделе не установлены иные документы-основания для списания материальных запасов определенной категории.

3.12. На основании пункта 119 Инструкции № 157н аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, наименованиям 
и количеству в разрезе материально ответственных лиц.

IV. ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА И ДЕНЕЖНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
4.1. На основании пункта 279 Приказа № 157н, пункта111 
Приказа № 162н администрация ведет учет денежных средств на счете, открытом в казначействе на счете 130405000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом». На счете 130405000 отражаются расчеты администрации с финансовыми органами по платежам 
из бюджета, платежам администрации (получателя бюджетных средств), произведенным за счет средств бюджета, а также поступления на лицевой счет средств на восстановление расходов в отчетном году, погашение дебиторской задолженности, возмещение причиненного администрации ущерба. 

На основании пункта 279 Приказа № 157н расчеты осуществляются с учетом доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО), подтвержденных утвержденной сметой расходов.

Бухгалтерские записи по счету 130405000 производятся на основании документов, приложенных к выписке из лицевого счета, предоставляемой финансовым органом получателям бюджетных средств. 
На основании пункта 111 Приказа № 162н по завершении финансового года в бюджетном учете отражается списание произведенных платежей по дебету 130405000 кредиту 140130000. 
4.2. На основании пункта 267 Приказа № 157н на счете 3 201 11 000 учитываются средства во временном распоряжении. Средства, поступающие во временное распоряжение, – средства, которые при наступлении определенных условий должны быть возвращены 
их владельцу или направлены по назначению.

К средствам, поступающим во временное распоряжение, относятся:

денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки 
на участие в конкурсе или аукционе участником торгов;

денежные средства, вносимые в качестве обеспечения исполнения обязательств;

денежные средства, вносимые в качестве обеспечения гарантийных обязательств.

4.3. На основании подпункта 4.7 пункта 4 Указания Банка России № 3210-У кассовая книга оформляется на бумажном носителе 
с применением компьютера и программы 1С.

4.4. На основании пункта 169 Инструкции № 157н в составе денежных документов учитываются:

конверты маркированные;

почтовые марки;

талоны ГСМ.

4.5. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» денежные документы принимаются в кассу и учитываются 
по первоначальной стоимости, сформированной в объеме фактических затрат.

V. РАСЧЕТЫ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ
Администрация осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета города, бюджетные полномочия администратора доходов по переданным полномочиям Управления делами Губернатора Красноярского края, Агентства по обеспечению деятельности мировых судей Красноярского края.
Перечень администрируемых доходов городского бюджета 
на текущий финансовый год закрепляется за администрацией приказом руководителя.

5.1. Признание доходов в бухгалтерском учете осуществляется методом начисления.

5.2. Порядок администрирования доходов утвержден 
Приложением 23. 
5.3. На основании пункта 220 Инструкции № 157н сумма ущерба 
от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя 
из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией 
по поступлению и выбытию активов.

5.4. На основании пункта 34 СГС «Доходы», Письма Минфина России от 18.10.2018 № 02-07-10/75014 задолженность дебиторов 
по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), заключенным в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии 
с контрактом (договором, соглашением) на основании бухгалтерской справки с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.

5.5. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям 
по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором 
или в момент поступления в администрацию вступившего в законную силу решения суда об их взыскании.

5.6. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших 
в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

5.7. На основании пункта 218 Инструкции № 157н аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций 
по расчетам с подотчетными лицами (форма 0504071).
5.8. На основании пункта 257 Инструкции № 157н аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций 
по расчетам с поставщиками и подрядчиками (форма 0504051).

5.9. На основании пункта 264 Инструкции № 157н аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Многографной карточке (форма 0504054).

5.10. На основании пункта 257 Инструкции № 157н аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов 
по оплате труда по администрации в целом.

5.11. На основании пункта 257 Инструкции № 157н сверка персонифицированных данных управленческого учета с показателями балансовых счетов осуществляется ежеквартально на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом.
На основании Методических указаний № 52н в табеле учета использования рабочего времени (форма 0504421) отражаются фактические затраты рабочего времени.

5.12. На основании пункта 11 СГС «Доходы», пункта 9 СГС «Учетная политика» по не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется комиссией по поступлению 
и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу 
в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

5.13. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год – на конец отчетного года.

5.14. На основании пункта 11 СГС «Доходы», Письма Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-10/31169 создание резерва по сомнительной задолженности отражается путем уменьшения величины такой задолженности и относится на счет 0 401 10 173.

VI. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
6.1. На основании пункта 302 Инструкции № 157н администрация 
не использует в учете счет 040140100 «Доходы будущих периодов».
6.2. На основании пункта 302 Инструкции № 157н как расходы будущих периодов учитываются расходы:

на страхование имущества, гражданской ответственности;

на оплату за пользование неисключительными правами;
выплату отпускных за неотработанные дни отпуска;

неравномерно производимый ремонт основных средств.

6.3. На основании пункта 302 Инструкции № 157н расходы 
на страхование имущества (гражданской ответственности), 
на пользование неисключительных прав относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.

6.4. На основании пункта 302 Инструкции № 157н расходы 
на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся 
на финансовый результат текущего финансового года в конце финансового года по результатам проведения инвентаризации остатков отпусков в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.

6.5. На основании пункта 302 Инструкции № 157н расходы 
на неравномерно производимый ремонт основных средств относятся 
на финансовый результат текущего финансового года равномерно 
по 1/№ за месяц в течение периода, к которому они относятся, 
где № – количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

6.6. На основании пункта 302.1 Инструкции № 157н, пункта 6 СГС «Резервы» в учете формируется резерв предстоящих расходов – резерв 
для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций 
за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.

Порядок и методы формирования и корректировки оценочных обязательств утверждены Приложением 16.
6.7. На основании пункта 302.1 Инструкции № 157н аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Многографной карточке (форма 0504054).

6.8. На основании пункта 300 Инструкции № 157н на счете финансовых результатов прошлых отчетных периодов устанавливаются дополнительные коды по годам формирования – к 23-му разряду номера счета через точку добавляются четыре цифры соответствующего года.

VII. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
7.1. На основании пункта 3 статьи 219 БК РФ, пункта 318 Инструкции № 157н, пункта 9 СГС «Учетная политика» учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

приказа руководителя администрации о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

протокола конкурсной комиссии;

бухгалтерской справки (форма 0504833).

7.2. На основании пункта 3 статьи 219 БК РФ, пункта 318 Инструкции № 157н, пункта 9 СГС «Учетная политика» учет обязательств осуществляется на основании:

распорядительного документа об утверждении штатного расписания 
с расчетом годового фонда оплаты труда;

договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

при отсутствии договора – акта выполненных работ (оказанных услуг), или счета, товарной накладной, универсального передаточного документа;

исполнительного листа, судебного приказа;

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней 
и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении 
к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

7.3. На основании пункта 4 статьи 219 БК РФ, пункта 318 Инструкции № 157н учет денежных обязательств осуществляется 
на основании:

расчетно-платежной ведомости (форма 0504401);

расчетной ведомости (форма 0504402);

записки-расчета об исчислении среднего заработка 
при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 
(форма 0504425);

бухгалтерской справки (форма 0504833);

акта выполненных работ;

акта об оказании услуг;

акта приема-передачи;

договора (контракта) в случае осуществления авансовых платежей 
в соответствии с его условиями;

авансового отчета (форма 0504505);

справки-расчета;

счета;

счета-фактуры;

товарной накладной (ТОРГ-12) (форма 0330212);

универсального передаточного документа;

чека;

квитанции;

исполнительного листа, судебного приказа;

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней 
и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении 
к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

согласованного лицом, имеющим право согласования, заявления 
о выдаче под отчет денежных средств.

7.4. На основании пункта 150 Инструкции № 162н аналитический учет обязательств по счету 0 502 00 000 «Обязательства» ведется 
в Журнале регистрации обязательств (форма 0504064).
VIII. ОБЕСЦЕНЕНИЕ АКТИВОВ
8.1. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика», пунктов 5, 6 СГС «Обесценение активов» наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

8.2. На основании пунктов 6, 18 СГС «Обесценение активов» информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (форма 0504087).

8.3. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия 
по поступлению и выбытию активов.

8.4. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика», пунктов 10, 11 СГС «Обесценение активов» по итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

8.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель администрации принимает решение 
о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

8.6. На основании пунктов 10, 22 СГС «Обесценение активов» решение руководителя администрации, указанное в пункте 8.5. оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

8.7. На основании пункта 13 СГС «Обесценение активов» 
при определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

8.8. На основании пункта 15 СГС «Обесценение активов» если 
по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

8.9. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» убыток 
от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (форма 0504833).

8.10. На основании пункта 24 СГС «Обесценение активов» восстановление убытка от обесценения отражается в учете только 
в том случае, если с момента последнего признания убытка 
от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

8.11. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (форма 0504833).

IX. ЗАБАЛАНСОВЫЙ УЧЕТ
9.1. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» учет 
на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности) в соответствии с Порядком, утвержденным Приложением 25.
9.2. На забалансовом счет 01 «Имущество, полученное 
в пользование» ведется учет иного движимого имущества в пользовании по договорам безвозмездного пользования.
9.3. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности 
на хранении» ведется учет следующих материальных ценностей:

не соответствующих критериям актива;

переданных администрации на хранение;

списанные с баланса до демонтажа или ликвидации на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, либо 
на основании документов специализированных организаций 
об утилизации.
9.4. На основании пункта 337 Инструкции № 157н на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет ведется по группам:

трудовые книжки;

вкладыши в трудовые книжки.

9.5. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» 
на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» ведется учет сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов. 
Основание – решение комиссии по поступлению и выбытию активов 
о ее выбытии с баланса, оформленное Актом о признании задолженности безнадежной к взысканию, в том числе при несоответствии критериям актива.

Учет ведется по группам:

задолженность по доходам;

задолженность по авансам;

задолженность подотчетных лиц;

задолженность по недостачам.

9.6. На основании пункта 9 СГС «Учетная политика» 
на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» ведется учет материальных ценностей, приобретенных администрацией для награждения и дарения участникам мероприятий. 
9.7. На основании пункта 345 Инструкции № 157н, пункта 9 СГС «Учетная политика» материальные ценности, предназначенные 
для вручения и дарения учитываются по цене приобретения.

9.8. Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в соответствии с Порядком, утвержденным Приложением 26.
9.9. На основании пункта 349 Инструкции № 157н на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учет ведется по группам:

двигатели;

турбокомпрессоры;

аккумуляторы;

автомобильные шины;

автомобильные диски;

карбюраторы;

коробки передач;

фары;
знаки аварийной остановки;

автомобильные аптечки;

тросы буксировочные;

домкраты;

ключи баллонные, свечные и пр.;

огнетушители.
9.10. На основании пунктов 366, 368 Инструкции № 157н аналитический учет по счетам 17 «Поступления денежных средств» 
и 18 «Выбытия денежных средств» ведется в Многографной карточке 
(форма 0504054).

9.11. . На основании пункта 371 Инструкции № 157н 
на забалансовый счет 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» не востребованная кредитором задолженность принимается на основании:

инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками 
и прочими дебиторами и кредиторами (форма 0504089);

служебной записки о выявлении кредиторской задолженности, 
не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется 
по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства 
в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

9.12. На основании пункта 373 Инструкции № 157н основные средства на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются по фактической цене приобретения (поступления).

9.13. На основании пункта 374 Инструкции № 157н, пункта 9 СГС «Учетная политика» аналитический учет на счете 21 ведется 
по следующим группам:

сооружения;

машины и оборудование – иное движимое имущество;

инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество;

прочие основные средства – иное движимое имущество.
9.14. На основании пункта 376 Инструкции № 157н, пункта 9 СГС «Учетная политика» аналитический учет по счету 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» ведется 
в разрезе видов материальных ценностей, получателей.

9.15. На основании пункта 51 Инструкции № 157н выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000,00 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (формы 0504104, 0504105, 0504143).

Начальник отдела по учету

бухгалтерской документации

и отчетности







      Т.Б. Пантелеева
